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Projekt pn. „Bliska przestrzeń” realizowany jest przez Fundację Ekologiczną „Zielona Akcja” oraz partnera Biuro 

Urbanistyczne „Ecoland”, którego celem jest wspieranie procesów konsultacji społecznych w zakresie planowania 

przestrzennego w gminach mniejszych. Projekt jest finansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 

Oś priorytetowa II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.19 Usprawnienie procesów 

inwestycyjno-budowlanych i planowania przestrzennego. 

 

1. 

ZAPYTANIE OFERTOWE DO SKŁADANIA OFERT 
 
 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

FUNDACJA EKOLOGICZNA „ZIELONA AKCJA” 
alei Orła Białego 2, 59-220 Legnica 
tel.: 76/86 294 30, fax.: 76/ 721 24 96 
e-mail: monika.maziarz75@gmail.com 

II. NAZWA ZAMÓWIENIA 

„Przeprowadzenie spotkao konsultacyjnych, warsztatów dla gmin oraz tutoringu i 
konsultacji dla gmin w ramach projektu pn.: „Bliska przestrzeo” wspieranie procesów 
konsultacji społecznych w zakresie planowania przestrzennego w gminach mniejszych. 
 
Projekt pn. „Bliska przestrzeo” wspieranie procesów konsultacji społecznych w zakresie 
planowania przestrzennego w gminach mniejszych jest współfinansowany przez Unię Europejską 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 Oś priorytetowa II. 
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.19 Usprawnienie 
procesów inwestycyjno-budowlanych i planowania przestrzennego nr POWR.02.19.00-00-
KP16/18  

III.        OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia są: 

Przygotowanie i przeprowadzenie spotkao konsultacyjnych, warsztatów dla gmin oraz tutoringu i 
konsultacji w zakresie wspierania gmin przy prowadzeniu pogłębionych konsultacji planów 
miejscowych zagospodarowania przestrzennego gmin oraz studiów uwarunkowao i 
zagospodarowania przestrzennego na terenie Polski zachodniej i południowej oraz centralnej m.in. 
województw: dolnośląskiego, opolskiego, lubuskiego, wielkopolskiego.  

1) Spotkania konsultacyjne i warsztaty kierowane będą do pracowników poszczególnych urzędów 
gmin, które zostaną zakwalifikowane do projektu. 

2)   Zakres usługi wykonywanej przez eksperta obejmuje: 
 

- przeprowadzenie spotkao konsultacyjnych w poszczególnych gminach – 240 godzin; 

- udział w procesie wyboru gmin do projektu – 30 godzin; 

- przeprowadzenie serii warsztatów w poszczególnych gminach – 270 godzin; 

- tutoring/konsultacje w zakresie wdrażania Indywidualnych Planów Konsultacji – 40 godzin.  
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2. 

a) Przeprowadzenie spotkao konsultacyjnych w poszczególnych gminach: 

 w roku 2019 w dwóch gminach, w roku 2020 w czterech gminach, w roku 2021 w czterech 
gminach;  

 każde spotkanie powinno byd realizowane na miejscu w gminie, wg scenariusza 
uzgodnionego wcześniej z Zamawiającym,  czas trwania spotkania - 6 godz., oznakowanie 
spotkania zgodnie z wymogami projektu, przekazanie po spotkaniu kopii list obecności, 
notatki, min. 4 zdjęd ze spotkania w ciągu 7 dni zamawiającemu. 

 Termin przeprowadzenia usługi: sierpieo 2019 r. - grudzieo 2021 r.  

Terminy i częstotliwośd poszczególnych spotkao, warsztatów będą zależały od uzgodnieo 
podjętych z gminami.   

b) Udział w procesie wyboru gmin do projektu (praca wykonywana będzie w siedzibie fundacji): 

 w roku 2019 wybór czterech gmin, w roku 2020 wybór ośmiu gmin, w roku 2021 wybór 
ośmiu gmin;  

Termin przeprowadzenia usługi: sierpieo 2019 r. - grudzieo 2021 r.  

Terminy i częstotliwośd poszczególnych  spotkao będzie zależała od przebiegu rekrutacji gmin do 
udziału w projekcie.  

c) Przeprowadzenie serii warsztatów w gminach: 

- w roku 2019 w dwóch gminach, w roku 2020 w czterech gminach, w roku 2021 w czterech 
gminach;  

- każde spotkanie powinno byd realizowane na miejscu w gminie, wg scenariusza uzgodnionego  
wcześniej z Zamawiającym,  czas trwania spotkania - 6 godz., oznakowanie spotkania zgodnie z 
wymogami projektu, przekazanie po spotkaniu kopii list obecności, notatki, min. 4 zdjęd ze 
spotkania w ciągu 7 dni zamawiającemu.  

Termin przeprowadzenia usługi: sierpieo 2019 r. - grudzieo 2021 r.  

Terminy i częstotliwośd poszczególnych spotkao, warsztatów będą zależały od uzgodnieo 
podjętych z gminami.   

      d)    Tutoring/konsultacje dla gmin w zakresie IPK: 

- w roku 2019 w dwóch gminach;  

- każde spotkanie oraz zakres tutoringu powinno byd realizowane wg scenariusza uzgodnionego  
wcześniej z Zamawiającym, spotkanie realizowane osobiście w siedzibie gminy lub telefonicznie 
lub mailowo. Oznakowanie spotkania zgodnie z wymogami projektu.  Przekazanie po spotkaniu 
kopii list obecności, notatki, min. 4 zdjęd ze spotkania w ciągu 7 dni zamawiającemu. 

 Termin przeprowadzenia usługi: sierpieo 2019 r. - grudzieo 2019 r.  
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3. 

Łącznie do zrealizowania jest maksymalnie 580 godzin spotkao konsultacyjnych i warsztatowych dla 

łącznie maksymalnie 10 gmin. 

Przyjmuje się, że jedna godzina zegarowa to 60 minut. W toku realizacji umowy Zamawiający 

przekaże informację o gminach, w których organizowane będą spotkania i warsztaty. 

Usługa będzie realizowana w planowanym okresie: sierpieo 2019 r. – grudzieo 2021 r.  Zastrzegamy 

możliwośd przesunięcia harmonogramu i okresu realizacji usługi. 

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje prowadzenie spotkao konsultacyjnych, warsztatów  na terenie 

gmin zakwalifikowanych do projektu, koszty dojazdu do poszczególnych gmin oraz przygotowania 

spotkao w tym przygotowanie prezentacji i materiałów dla uczestników oraz sporządzenia notatki po 

spotkaniu i zrobieniu zdjęd. 

Wykonawca zaproponuje stawkę wynagrodzenia - godzinową brutto z podziałem osobno na 
prowadzenie spotkao konsultacyjnych/warsztatów, udziału w procesie wyboru gmin oraz 
tutoringu/konsultacji dla gmin w zakresie wdrażania Indywidualnych Planów Konsultacji. 
 

Rekrutację uczestników zapewni Zamawiający. 

1) Wszelkie wątpliwości dotyczące wykonania wymienionych zadao powinny byd każdorazowo 
uzgadnianie z Zamawiającym na etapie ich przygotowania i realizacji. W oferowanej cenie Wykonawca 
musi zawrzed wszystkie koszty niezbędne do właściwego wykonania przedmiotowej usługi, a w 
szczególności koszty dojazdu do poszczególnych gmin.  

2) Wykonawca dołoży wszelkich starao aby uwagi Zamawiającego były uwzględniane na bieżąco  
w przedmiocie zamówienia oraz aby przedmiot zamówienia wykonany był z najwyższą starannością.  

3) Opis przedmiotu zamówienia wg kodów CPV: 
80.50.00.00 – 9 usługi szkoleniowe 
80.54.00.00 – 1 usługi szkoleniowe w dziedzinie środowiska naturalnego 

 
III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia – od dnia udzielenia zamówienia do dnia 31.12.2021 r.  

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania wytycznych 

horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 

na lata 2014–2020. 
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4. 

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego mogą ubiegad się Wykonawcy, którzy : 

1) gwarantują wysoką jakośd świadczonych usług oraz w okresie czterech lat przed dniem 
złożenia oferty w należyty sposób zrealizowali łącznie minimum 800 godzin szkoleo, 
warsztatów, spotkao informacyjnych o tematyce pokrewnej z zamówieniem opisanym w 
niniejszej procedurze lub równoważnych;   

2) posiadają doświadczenie w stosowaniu minimum sześciu różnych technik 

konsultacji w okresie czterech lat przed dniem złożenia oferty np. prowadzenia 

badao ankietowych, spotkania konsultacyjne, kawiarnia obywatelska, planowanie 

partycypacyjne, prowadzenie zespołów roboczych, warsztaty planowania 

strategicznego, wywiad indywidualny, stoisko informacyjno-konsultacyjne, ankiety 

internetowe badające potrzeby mieszkaoców.  

3) posiadają doświadczenie w prowadzeniu warsztatów i szkoleo międzysektorowych 

(j.s.t., NGO, biznes) w gminach do 50 tys. mieszkaoców, a w okresie ostatnich 

czterech lat przed dniem złożenia oferty przeprowadzili min. 100 godzin 

szkoleniowych i warsztatowych skierowanych do tych sektorów. 

2. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału na podstawie: wykazu 
prowadzonych spotkao informacyjnych, warsztatów, szkoleo przez wykonawcę oraz 
stosowanych technik konsultacji – zawierających tytuł, krótki opis zakresu tematycznego, rok 
prowadzenia, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego, 

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego Wykonawca jest zobowiązany złożyd wraz z ofertą aktualny odpis z właściwego 
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpis do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert. 

4. Ocena spełnienia przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana według formuły: 
”spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregoś z warunków zostanie 
wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona. 

V. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Zamawiający ustala następujące KRYTERIA OCENY OFERT: 

a) kryterium CENY - 50%, w którym punkty poszczególnym ofertom będą przyznawane 
według poniższego wzoru: 

cena najniższej oferty  
C = ------------------------------------------ x 100 x 50% 

    cena oferty badanej  
 

b) kryterium DOŚWIADCZENIA - 50% 

DOŚWIADCZENIE, w którym punkty (1 pkt za 1 godź.) poszczególnym ofertom będą 
przyznawane za każdą godzinę przeprowadzonego spotkania informacyjnego, warsztatu, 
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5. 

szkolenia. Za każde dodatkowe ponad 800 godzin zrealizowane spotkanie, warsztat, 
szkolenie o tematyce opisanej w dziale III Zamawiający przyzna dodatkowo 10 (dziesięd) 
punktów.   

Punkty przyznawane za kryterium doświadczenie będą liczone wg następującego wzoru:  

D = (D0 : Dmax) x 100 x 50%, gdzie:  

D – liczba punktów przyznana danej ofercie,  

D0 – doświadczenie (liczba godzin) z badanej oferty,  

Dmax –najwyższa liczba godzin spośród ważnych ofert. 

2. Suma punktów, jakie może otrzymad Wykonawca w obu kryteriach zostanie wyliczona na 
podstawie poniższego wzoru: 

S = C + D  

  Gdzie: 
   C – suma punktów uzyskanych w kryterium CENA 
   D - suma punktów uzyskanych w kryterium DOŚWIADCZENIE  

S – suma punktów uzyskanych w obu kryteriach oceny ofert. 
 

3. Wartości punktów C, D, S zostaną obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która uzyska najwyższą sumę punktów (S). 

5. Jeżeli nie będzie można wybrad najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i  pozostałych kryteriów, Zamawiający spośród tych 
ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty 
dodatkowe, nie mogą zaoferowad cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY, ODRZUCENIE OFERTY 

Zamawiający przeprowadzi badanie ofert, w wyniku którego: 
a) może wykluczyd z postępowania Wykonawcę, który nie wykazał spełnienia warunków udziału 

określonych w dziale V Zaproszenia; 

b) jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przez co należy rozumied 
wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązao w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 
polegające w szczególności na:  

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą w wytycznych 
programowych,  
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6. 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,  

 pozostawaniu w związku małżeoskim, w stosunku pokrewieostwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieostwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

c) może odrzucid ofertę Wykonawcy, która: 

 została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania, 

 zawiera rażąco niską cenę. Za rażąco niską Zamawiający uzna cenę, która jest niższa o 
30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. 

 jej treśd nie odpowiada treści Zapytania ofertowego,  

 zawiera błędy w obliczeniu ceny. 

VII. SPOSÓB, TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

1. Wykonawca może złożyd tylko jedną ofertę na realizację całego przedmiotu zamówienia. 

2. Ofertę należy złożyd w zaklejonej kopercie, na której należy podad nazwę projektu oraz firmę 
i adres Wykonawcy. 

3. Sposób składania ofert – wypełniony Formularz oferty – stanowiący załącznik nr 1 do 
Zapytania ofertowego wraz z załącznikami, podpisany przez osobę uprawnioną do 
reprezentacji Wykonawcy należy złożyd w terminie do dnia 5 sierpnia 2019 r. w siedzibie 
Zamawiającego, przy al. Orła Białego 2, 59-220 Legnica, w godz. od 8:00 do godz. 15:00. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwośd składania ofert podpisanych przez uprawnione osoby  
i zeskanowanych drogą elektroniczną na adres e-mail: monika.maziarz75@gmail.com w 
terminie wskazanym w pkt 3. 

5. Oferty złożone po terminie wskazanym w pkt 3 zostaną odrzucone. 

6. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

7. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert. 

VIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY, ZMIANY DO UMOWY 

Zamawiający dopuszcza możliwośd dokonania zmian postanowieo zawartej Umowy w stosunku 
do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy - w poniższych przypadkach: 

a) zmiany terminów poszczególnych zadao opisanych w §3 ust. 2 Umowy, pod warunkiem 
wcześniejszej akceptacji tej zmiany przez Zamawiającego, 

b) zmiany wynikające z zawartych umów z gminami na powierzenie grantów.  

Zmiany umowy dopuszczone będą wyłącznie pod warunkiem złożenia pisemnego wniosku do 
Zamawiającego i uzyskania jego pisemnej akceptacji na wprowadzenie zmiany. 

IX. POSTANOWIENIA OGÓLNE  

1. Do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 
Prawo zamówieo publicznych (t.j. z 2017r. Dz. U poz. 1579 z późn. zm.).  
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7. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

X. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
1. Formularz oferty – wzór  
2. Wykaz szkoleo oraz technik knsultacji – wzór  
3. Wzór umowy. 

 


