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ZAPYTANIE OFERTOWE DO SKtADANIA OFERT

R DANE ZAMAWIAJACEGO
FUNDACJA EKOLOGICZNA , ZIELONA AKCIA”
alei Orfa Biatego 2, 59-220 Legnica
tel.: 76/86 294 30, fax.: 76/ 721 24 96
e-mail: monika.maziarz75@gmail.com

. NAZWA ZAMOWIENIA
»Przeprowadzenie spotkan konsultacyjnych, warsztatow dla gmin oraz tutoringu i
konsultacji dla gmin w ramach projektu pn.: ,Bliska przestrzen” wspieranie proceséw

konsultacji spotecznych w zakresie planowania przestrzennego w gminach mniejszych.

Projekt pn. ,Bliska przestrzen” wspieranie proceséw konsultacji spotecznych w zakresie
planowania przestrzennego w gminach mniejszych jest wspétfinansowany przez Unie Europejska
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 O$ priorytetowa Il
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.19 Usprawnienie
proceséw inwestycyjno-budowlanych i planowania przestrzennego nr POWR.02.19.00-00-
KP16/18

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia s3:

Przygotowanie i przeprowadzenie spotkan konsultacyjnych, warsztatow dla gmin oraz tutoringu i
konsultacji w zakresie wspierania gmin przy prowadzeniu pogtebionych konsultacji planéw
miejscowych zagospodarowania przestrzennego gmin oraz studidw uwarunkowan i
zagospodarowania przestrzennego na terenie Polski zachodniej i potudniowej oraz centralnej m.in.
wojewddztw: dolnoslaskiego, opolskiego, lubuskiego, wielkopolskiego.

1) Spotkania konsultacyjne i warsztaty kierowane beda do pracownikéw poszczegdlnych urzedéw
gmin, ktdre zostang zakwalifikowane do projektu.

2) Zakres ustugi wykonywanej przez eksperta obejmuje:

- przeprowadzenie spotkan konsultacyjnych w poszczegdlnych gminach — 240 godzin;

- udziat w procesie wyboru gmin do projektu — 30 godzin;

- przeprowadzenie serii warsztatéw w poszczegdlnych gminach — 270 godzin;

- tutoring/konsultacje w zakresie wdrazania Indywidualnych Planéw Konsultacji — 40 godzin.
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Przeprowadzenie spotkan konsultacyjnych w poszczegdlnych gminach:

— w roku 2019 w dwdch gminach, w roku 2020 w czterech gminach, w roku 2021 w czterech
gminach;

— kazde spotkanie powinno by¢ realizowane na miejscu w gminie, wg scenariusza
uzgodnionego wczesniej z Zamawiajgcym, czas trwania spotkania - 6 godz., oznakowanie
spotkania zgodnie z wymogami projektu, przekazanie po spotkaniu kopii list obecnosci,
notatki, min. 4 zdje¢ ze spotkania w ciggu 7 dni zamawiajgcemu.

Termin przeprowadzenia ustugi: sierpiert 2019 r. - grudzieh 2021 r.

Terminy i czestotliwos¢ poszczegdlnych spotkan, warsztatow beda zalezaty od uzgodnien
podjetych z gminami.
Udziat w procesie wyboru gmin do projektu (praca wykonywana bedzie w siedzibie fundacji):

— w roku 2019 wybér czterech gmin, w roku 2020 wybdr osmiu gmin, w roku 2021 wybdr
o$miu gmin;

Termin przeprowadzenia ustugi: sierpien 2019 r. - grudzien 2021 r.

Terminy i czestotliwo$é poszczegdlnych spotkan bedzie zalezata od przebiegu rekrutacji gmin do
udziatu w projekcie.

Przeprowadzenie serii warsztatéw w gminach:

- w roku 2019 w dwéch gminach, w roku 2020 w czterech gminach, w roku 2021 w czterech
gminach;

- kazde spotkanie powinno by¢ realizowane na miejscu w gminie, wg scenariusza uzgodnionego
wczesniej z Zamawiajgcym, czas trwania spotkania - 6 godz., oznakowanie spotkania zgodnie z
wymogami projektu, przekazanie po spotkaniu kopii list obecnosci, notatki, min. 4 zdje¢ ze
spotkania w ciggu 7 dni zamawiajgcemu.

Termin przeprowadzenia ustugi: sierpiert 2019 r. - grudzien 2021 r.

Terminy i czestotliwo$¢ poszczegdlnych spotkan, warsztatéw bedy zalezaty od uzgodnien
podjetych z gminami.

Tutoring/konsultacje dla gmin w zakresie IPK:

- w roku 2019 w dwdch gminach;

- kazde spotkanie oraz zakres tutoringu powinno by¢ realizowane wg scenariusza uzgodnionego
wczesniej z Zamawiajgcym, spotkanie realizowane osobiscie w siedzibie gminy lub telefonicznie
lub mailowo. Oznakowanie spotkania zgodnie z wymogami projektu. Przekazanie po spotkaniu
kopii list obecnosci, notatki, min. 4 zdje¢ ze spotkania w ciggu 7 dni zamawiajgcemu.

Termin przeprowadzenia ustugi: sierpiert 2019 r. - grudziei 2019 r.
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tacznie do zrealizowania jest maksymalnie 580 godzin spotkan konsultacyjnych i warsztatowych dla
tacznie maksymalnie 10 gmin.

Przyjmuje sie, ze jedna godzina zegarowa to 60 minut. W toku realizacji umowy Zamawiajgcy
przekaze informacje o gminach, w ktérych organizowane bedg spotkania i warsztaty.

Ustuga bedzie realizowana w planowanym okresie: sierpien 2019 r. — grudzien 2021 r. Zastrzegamy
mozliwos$é przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji ustugi.

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje prowadzenie spotkan konsultacyjnych, warsztatéw na terenie
gmin zakwalifikowanych do projektu, koszty dojazdu do poszczegdlnych gmin oraz przygotowania
spotkan w tym przygotowanie prezentacji i materiatéw dla uczestnikéw oraz sporzgdzenia notatki po
spotkaniu i zrobieniu zdje¢.

Wykonawca zaproponuje stawke wynagrodzenia - godzinowg brutto z podziatem osobno na
prowadzenie spotkarnn konsultacyjnych/warsztatow, udziatu w procesie wyboru gmin oraz
tutoringu/konsultacji dla gmin w zakresie wdrazania Indywidualnych Planéw Konsultaciji.

Rekrutacje uczestnikow zapewni Zamawiajacy.

1) Wszelkie watpliwosci dotyczace wykonania wymienionych zadan powinny by¢ kazdorazowo
uzgadnianie z Zamawiajgcym na etapie ich przygotowania i realizacji. W oferowanej cenie Wykonawca
musi zawrze¢ wszystkie koszty niezbedne do wtasciwego wykonania przedmiotowe] ustugi, a w
szczegolnosci koszty dojazdu do poszczegdlnych gmin.

2) Wykonawca dotozy wszelkich staran aby uwagi Zamawiajgcego byty uwzgledniane na biezgco
w przedmiocie zamdwienia oraz aby przedmiot zamoéwienia wykonany byt z najwyzszg starannoscia.

3) Opis przedmiotu zamowienia wg kodéw CPV:
80.50.00.00 — 9 ustugi szkoleniowe
80.54.00.00 — 1 ustugi szkoleniowe w dziedzinie sSrodowiska naturalnego

1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia — od dnia udzielenia zamdwienia do dnia 31.12.2021 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020.
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1.

O udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy :

1) gwarantujg wysokg jakos¢ swiadczonych ustug oraz w okresie czterech lat przed dniem
ztozenia oferty w nalezyty sposéb zrealizowali tgcznie minimum 800 godzin szkolen,
warsztatow, spotkan informacyjnych o tematyce pokrewnej z zamoéwieniem opisanym w
niniejszej procedurze lub réwnowaznych;

2) posiadaja doswiadczenie w stosowaniu minimum szesciu réinych technik
konsultacji w okresie czterech lat przed dniem ztozenia oferty np. prowadzenia
badan ankietowych, spotkania konsultacyjne, kawiarnia obywatelska, planowanie
partycypacyjne, prowadzenie zespotéw roboczych, warsztaty planowania
strategicznego, wywiad indywidualny, stoisko informacyjno-konsultacyjne, ankiety
internetowe badajgce potrzeby mieszkancéw.

3) posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw i szkolen miedzysektorowych
(j.s.t., NGO, biznes) w gminach do 50 tys. mieszkaicow, a w okresie ostatnich
czterech lat przed dniem ztozenia oferty przeprowadzili min. 100 godzin
szkoleniowych i warsztatowych skierowanych do tych sektorow.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkdw udziatu na podstawie: wykazu
prowadzonych spotkan informacyjnych, warsztatéw, szkolen przez wykonawce oraz
stosowanych technik konsultacji — zawierajgcych tytut, krétki opis zakresu tematycznego, rok
prowadzenia, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg aktualny odpis z wtasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpis do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkdéw zostanie dokonana wedtug formuty:
"spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregos z warunkédw zostanie
wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Zamawiajacy ustala nastepujgce KRYTERIA OCENY OFERT:
a) kryterium CENY - 50%, w ktérym punkty poszczegdlnym ofertom beda przyznawane
wedtug ponizszego wzoru:

cena najnizszej oferty
C= x 100 x 50%
cena oferty badanej

b) kryterium DOSWIADCZENIA - 50%

DOSWIADCZENIE, w ktédrym punkty (1 pkt za 1 godz.) poszczegdlnym ofertom beda
przyznawane za kazda godzine przeprowadzonego spotkania informacyjnego, warsztatu,
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VL.

2.

szkolenia. Za kazde dodatkowe ponad 800 godzin zrealizowane spotkanie, warsztat,
szkolenie o tematyce opisanej w dziale lll Zamawiajacy przyzna dodatkowo 10 (dziesie€)
punktow.

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
D = (DO : Dmax) x 100 x 50%, gdzie:

D — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

DO — doswiadczenie (liczba godzin) z badanej oferty,

Dmax —najwyzsza liczba godzin sposréd waznych ofert.

Suma punktéw, jakie moze otrzymaé Wykonawca w obu kryteriach zostanie wyliczona na
podstawie ponizszego wzoru:

S=C+D
Gdzie:

C — suma punktow uzyskanych w kryterium CENA
D - suma punktéw uzyskanych w kryterium DOSWIADCZENIE
S — suma punktéw uzyskanych w obu kryteriach oceny ofert.

Wartosci punktéw C, D, S zostang obliczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra uzyska najwyzszg sume punktow (S).

Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridéw, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY, ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajgcy przeprowadzi badanie ofert, w wyniku ktérego:

a)

b)

moze wykluczy¢ z postepowania Wykonawce, ktéry nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu
okreslonych w dziale V Zaproszenia;

jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przez co nalezy rozumiec

wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,

polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajgca w wytycznych
programowych,
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—  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

-  pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

c) moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéra:
—  zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,
—  zawiera razgco niskg cene. Za razgco niskg Zamawiajgcy uzna cene, ktdra jest nizsza o
30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
— jejtresé nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,
—  zawiera btedy w obliczeniu ceny.

VIl.  SPOSOB, TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na realizacje catego przedmiotu zamédwienia.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, na ktdrej nalezy podaé nazwe projektu oraz firme
i adres Wykonawcy.

3. Sposdb sktadania ofert — wypetniony Formularz oferty — stanowigcy zatfgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami, podpisany przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 5 sierpnia 2019 r. w siedzibie
Zamawiajgcego, przy al. Orta Biatego 2, 59-220 Legnica, w godz. od 8:00 do godz. 15:00.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert podpisanych przez uprawnione osoby
i zeskanowanych drogg elektroniczng na adres e-mail: monika.maziarz75@gmail.com w
terminie wskazanym w pkt 3.

5. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 3 zostang odrzucone.

6. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

7. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Vill.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY, ZMIANY DO UMOWY

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é dokonania zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy - w ponizszych przypadkach:

a) zmiany termindw poszczegdlnych zadan opisanych w §3 ust. 2 Umowy, pod warunkiem
wczesniejszej akceptacji tej zmiany przez Zamawiajgcego,

b) zmiany wynikajgce z zawartych umdéw z gminami na powierzenie grantow.
Zmiany umowy dopuszczone beda wytacznie pod warunkiem ztozenia pisemnego wniosku do
Zamawiajgcego i uzyskania jego pisemnej akceptacji na wprowadzenie zmiany.

IX.  POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. z 2017r. Dz. U poz. 1579 z pdzn. zm.).

Projekt pn. ,, Bliska przestrzen” realizowany jest przez Fundacje Ekologiczng , Zielona Akcja” oraz partnera Biuro
Urbanistyczne ,,Ecoland”, ktorego celem jest wspieranie procesow konsultacji spotecznych w zakresie planowania
przestrzennego w gminach mniejszych. Projekt jest finansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
Os priorytetowa Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.19 Usprawnienie procesow
inwestycyjno-budowlanych i planowania przestrzennego.

Eﬂ?ggzjzsekie ng:fg“”ma Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwoj - Europejski Fundusz Spoteczny



Fundacja Ekologiczna ,Zielona Akcja” Znak sprawy: 1/7/2019.POWR

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

X. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Formularz oferty — wzér
2. Wykaz szkolen oraz technik knsultacji — wzér
3. Wzdér umowy.
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